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การเรียนการสอนออนไลน์ 
การจดัการเรียนการสอนออนไลน์นั้น มีความแตกต่างจากวธีิการสอนปกติ ตรงท่ีผูส้อนและ 

ผูเ้รียนอาจจะไม่ไดอ้ยูใ่นหอ้งเรียนเดียวกนั ณ เวลาเดียวกนัไม่เห็นหนา้กนั ดงันั้นกระบวนการจดัการ
เรียนการสอนตอ้งมุ่งเนน้ไปท่ีสร้างแรงจูงใจ หรือแรงกระตุน้ในการเรียนรู้ดว้ยตนเอง คน้หา ฝึกปฏิบติั
เพื่อท าความเขา้ใจเป็นขั้นตอน ถา้มีค าถาม ขอ้สงสัยตอ้งการซกัถามครูผูส้อนหรือเพื่อนร่วมเรียนใน
เน้ือหาเดียวกนั ตอ้งกระท าผา่นช่องทางส่ือสาร เช่น อีเมล์ กระดานข่าว หรือการสนทนาออนไลน์ (Chat) 
ความขยนัหมัน่เพียร และความซ่ือสัตยท์ั้งต่อตนเองและผูอ่ื้นจึงเป็นคุณสมบติัอนัส าคญัของผูเ้รียน 
 

ATutor คอือะไร? 
ATutor เป็น Open Source Learning Management System (LMS) ซ่ึงพฒันาข้ึนโดย ATRC 

(The Adaptive Technology Resource Centre) ท่ีมหาวิทยาลยัโทรอนโท ประเทศแคนาดา ระบบน้ี
พฒันาข้ึนโดยอาศยัระบบและเทคโนโลยท่ีีเป็นแบบ Open Source ทั้งส้ิน ดงันั้นในการน าระบบไปใช้
งานจึงไม่มีค่าใชจ่้ายใด ๆ ในดา้นซอฟตแ์วร์ นอกจากนั้นกลุ่มผูพ้ฒันาไดจ้ดัเตรียมแผนการพฒันา
ปรับปรุงระบบอยา่งต่อเน่ือง พร้อมทั้งจดัระบบและเคร่ืองมือส าหรับใหก้ารสนบัสนุนและช่วยเหลือ
ผูใ้ชร้ะบบผา่นทางเวบ็ไซทข์อง ATutor 

ATutor เป็นระบบท่ีใชง้านง่าย มีเคร่ืองมือพื้นฐานท่ีจ าเป็นส าหรับผูดู้แลระบบ ผูส้อน และ      
ผูเ้รียน ซ่ึงช่วยใหก้ารจดัสภาพแวดลอ้มทางการเรียนการสอนผา่นเวบ็เป็นไปไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ  
ผูส้อนสามารถสร้างและปรับปรุงเน้ือหาชุดวชิาในรูปแบบของเวบ็ (web-based content) เพื่อถ่ายทอด 
สู่ผูเ้รียนไดโ้ดยสะดวก และสามารถใชเ้คร่ืองมือช่วยในการจดักิจกรรมอ่ืน ๆ เช่น การทดสอบแบบ
ออนไลน์ การติดต่อส่ือสารระหวา่งผูส้อนและผูเ้รียนในชุดวชิานั้น รวมทั้งการติดตามพฤติกรรมของ
ผูเ้รียนในการเขา้เน้ือหาและท ากิจกรรมภายในเวบ็ชุดวชิานั้นได ้

ATutor บน STOU e-Learning 
ระบบการจดัการเรียนการสอนออนไลน์ ATutor ท่ีพฒันาข้ึนในระบบเปิด (Open Source) โดย

มหาวทิยาลยัโทรอนโท ประเทศแคนาดาท่ีศูนยค์อมพิวเตอร์ช่วย ส านกัเทคโนโลยกีารศึกษา น ามาสร้าง
บทเรียนออนไลน์เม่ือเดือนกนัยายน 2547 โดยไดศึ้กษาในรายละเอียดของโปรแกรมและไดท้  าการถ่าย
โอนขอ้มูลของชุดบทเรียนออนไลน์ท่ีมีอยูเ่ดิมเขา้สู่ระบบ ATutor ในขณะเดียวกนัน้ีศูนยค์อมพิวเตอร์
ช่วยสอนก็ไดท้  าการผลิตชุดบทเรียนออนไลน์ในระดบับณัฑิตศึกษาข้ึนใหม่และเปิดใหน้กัศึกษาไดเ้ขา้
มาเรียนกบัระบบผา่นเครือข่ายอินเทอร์เน็ตท่ี http://vup.stou.ac.th/atutor 

http://www.atutor.ca/
http://vup.stou.ac.th/atutor
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ปัจจุบนัศูนยค์อมพิวเตอร์ช่วยสอน ส านกัเทคโนโลยกีารศึกษา ไดน้ าเอา ATutor 1.4.3 มา
ติดตั้งบนเคร่ืองแม่ข่ายเพื่อใชง้านจริงในปีการศึกษา 1/2548 และไดพ้ฒันาปรับเปล่ียนจาก ATutor 14.3 
มาเป็น ATutor 1.5.4 โดยมีท่ีอยูด่งัน้ี http://course.stou.ac.th/atutor 

การเข้าใช้ ATutor บน STOU e-Learning 

ส าหรับนักศึกษาของมหาวิทยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช ท่ีไดท้  าการลงทะเบียนเรียนในชุดวชิาท่ี
มหาวทิยาลยัเปิดใหบ้ริการบนเครือข่าย สามารถเขา้ศึกษาไดโ้ดยไม่ตอ้งท าการลงทะเบียน เพราะผูดู้แล
ระบบไดท้ าการลงทะเบียนกบัระบบใหท้่านเรียบร้อยแลว้ ขอใหน้กัศึกษาท าตามขั้นตอนท่ีไดป้ระกาศ
ไวท่ี้หนา้เวบ็ STOU e-Learning  ท่านก็จะสามารถเขา้ไปศึกษาในวชิานั้น ๆ ได ้(ข้อพงึปฏิบัติ หลงัจาก
ท่ีไดผ้า่นขั้นตอนการ Login เขา้สู่ระบบเรียบร้อยแลว้ ขอใหทุ้กท่านเปล่ียนรหสัผา่นของตนเองเสียใหม่
จากเมนูท่ีช่ือ Profile  เม่ือกรอกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ขอให้จดบนัทึกไวเ้พื่อป้องกนัการลืมรหสัผา่น)  

ข้ันตอนการเข้าสู่ระบบ ATutor 

1. ท่ีเวบ็ไซตข์อง http://www.stou.ac.th คลิกท่ี Banner  STOU Online 
 

 
 
 

 

http://course.stou.ac.th/atutor
http://www.stou.ac.th/
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2. ท่ีหนา้เวบ็ STOU e-Learning คลิกท่ีไอคอน e-Learning             
 

 



การเรียนการสอนระบบอิเล็กทรอนิกส์ STOU e-Learning                        51704 ชุดวิชาประเด็นและแนวโนม้ทางการบริหารการพยาบาล 

 

 

ส่งศรี อินไข่ ศูนยก์ารเรียนการสอนทางอิเลก็ทรอนิกส์ ส านกัเทคโนโลยกีารศึกษา                                        หนา้  4 

 
 3. คลิกเลือกท่ีระดบัชั้นของชุดวชิาท่ีตอ้งการศึกษา ในท่ีน้ีคลิกท่ีปริญญาโท 
 

 
 4.  คลิกไอคอนเขา้สู่ระบบท่ีเป็นรูปกุญแจ หรือคลิกท่ี ATutor ท่ีมุมบนดา้นขวามือของจอภาพ 
 

 

 
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5. กรณีนกัศึกษาท่ีช่อง Login พิมพร์หสัประจ าตวันกัศึกษา (ID Account) ท่ีไดรั้บจาก 
มหาวทิยาลยัใหถู้กตอ้ง  

6. ระบุรหสัผา่น (password) พิมพ ์ atutor 

7. เม่ือตรวจสอบการกรอกขอ้มูลทุกอยา่งเรียบร้อยแลว้ คลิกท่ีไอคอนเขา้สู่ระบบ (Login) จะ 
พบหนา้ของชุดวชิาท่ีท่านไดท้  าการลงทะเบียนไวเ้ท่านั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
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คลกิช่ือชุดวชิาเพือ่เข้าหน้าหลักของวชิา 

 

ทางลดัเขา้สู่ชุดวิชาท่ีเลือก ช่ือผูใ้ชใ้นระบบ 

กล่องจดหมายเขา้ 

คน้หา 

ช่วยเหลือ 

ออกจากระบบ 

ขอ้มูลส่วนตวั 

ปรับแต่งตามความชอบ 

เปล่ียนภาษา 

วิชาท่ีลงทะเบียน 
ส ารวจรายวิชา 

คู่มือการใชใ้นเร่ือง
ต่าง ๆ ณ ปัจจุบนั 
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 8. ไอคอนหนา้เร่ิมแรก (MyStartPage) คลิกเลือกท่ีช่ือวชิาท่ีตอ้งการเขา้ศึกษา แลว้คลิกท่ี 
ไอคอนไป (Go) เพื่อเป็นทางลดัสู่ชุดวชิาท่ีเลือกไว ้
 9.  รหสันกัศึกษา และช่ือ-นามสกุลผูเ้ขา้ใชร้ะบบ 
 10.  Inbox  (กล่องจดหมายเขา้) ในการส่งขอ้เพื่อเป็นการส่ือสารกนัภายในระบบ ซ่ึงเป็นระบบ
ท่ีคลา้ยกบัการรับส่งจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ทัว่ไป สมาชิกสามารถเขา้ใชไ้ดโ้ดยคลิกท่ีไอคอนInbox ท่ี
เมนูดา้นบนขวามือของจอภาพ   จะปรากฏรายการจดหมายท่ีส่งมาถึงสมาชิก คลิกท่ีหวัเร่ืองของ
จดหมายท่ีตอ้งการเปิดอ่าน 
 11.  Search (คน้หา) ไอคอนส าหรับสืบคน้ขอ้มูลท่ีตอ้งการทราบ แต่เป็นขอ้มูลท่ีอยูใ่นระบบ
ของ ATutor เท่านั้น 
 12. Help (ระบบช่วยเหลือ) ไอคอนส าหรับช่วยเหลือ หากผูใ้ชมี้ปัญหาท่ีส่วนใดก็สามารถคลิก
เขา้มาศึกษาขอ้มูลดูได ้
 13. Log out (ยติุ) ไอคอนส าหรับใชเ้ม่ือตอ้งการออกจากโปรแกรม ATutor ผูใ้ชทุ้กท่านควรท า
ทุกคร้ังท่ีเลิกใชชุ้ดวชิาแลว้ คลิกท่ีไอคอน Log out เพื่อตดัสัญญาณการติดต่อในระบบออนไลน์ ท าให้
ช่องสัญญาณวา่งลง ผูใ้ชค้นอ่ืน ๆ สามารถเขา้มาใชร้ะบบได ้
 14. My Course (วชิาท่ีลงทะเบียน) เป็นไอคอนท่ีแสดงวชิาท่ีไดล้งทะเบียนเรียนไว ้เม่ือผูค้ลิกท่ี
ไอคอนน้ี ระบบจะเปิดไอคอนยอ่ยข้ึนมาอีก 2 ไอคอนคือ ไอคอนส ารวจรายวชิา และไอคอนสร้างวชิา 
                   14.1 ไอคอนส ารวจรายวชิา (Browse Course)  เป็นไอคอนท่ีแสดงรายละเอียดของวชิาท่ีมี
ทั้งหมดในระบบ ท่ีถูกจดัเรียงตามหมวดหมู่ท่ีผูดู้แลระบบไดอ้อกแบบไว ้ 
      14.2 ไอคอนสร้างวชิา (Create Course) เป็นไอคอนท่ีใชส้ าหรับสร้างวชิาใหม่ของระบบ 
ส าหรับในสถานะของผูเ้รียนจะไม่สามารถใชไ้อคอนน้ีได ้ 
 15. Profile (ขอ้มูลส่วนตวั) เป็นไอคอนท่ีจดัเก็บประวติัส่วนตวัของผูท่ี้ Login เขา้สู่ระบบมา
หลงัจากท่ีคลิกท่ีไอคอนน้ีแลว้ ระบบจะเปิดไอคอนยอ่ยข้ึนมาอีก 3 ไอคอนคือ ไอคอนเปล่ียนรหสัผา่น 
ไอคอนเปล่ียนอีเมล ์และไอคอนรูปภาพ 
       15.1 ไอคอนเปล่ียนรหสัผา่น (Change Password) เป็นไอคอนท่ีมีไวส้ าหรับเปล่ียน
รหสัผา่นเม่ือคลิกท่ีไอคอนน้ีระบบจะถามรหสัผา่นตวัเดิมวา่เคยใชค้  าวา่อะไร หลงัจากนั้นระบบก็จะให้
ผูใ้ชใ้ส่รหสัผา่นตวัใหม่ ทั้งน้ีก่อนท่ีผูใ้ชจ้ะท าในขั้นตอนต่าง ๆ ขอใหจ้ดบนัทึกขอ้มูลไวก่้อนเพื่อ
ป้องกนัการพิมพผ์ดิหรือลืม 
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       15.2 ไอคอนเปล่ียนอีเมล ์(Change Email) เป็นไอคอนท่ีมีไวส้ าหรับเปล่ียนอีเมลข์องผูใ้ชท่ี้
ตอ้งการเปล่ียนอีเมลใ์หม่ ในการเปล่ียนอีเมล์ระบบจะถามรหสัผา่นของผูใ้ชร้ะบบดว้ย เพราะฉะนั้นผูท่ี้
ตอ้งการเปล่ียนอีเมลจ์ะตอ้งกรอกรหสัผา่นของตนเองดว้ยระบบจึงจะยอมใหท้่านเปล่ียนอีเมลไ์ด ้
 16. ไอคอนแต่งตามความชอบ (Preferences) เป็นไอคอนท่ีมีไวส้ าหรับปรับแต่งรูปแบบของ
หนา้เวป็ชุดวชิา คลิกท่ีไอคอนน้ีระบบจะเปิดเมนูค าสั่งมาให ้
 17.  ไอคอนคู่มือการใชข้องเร่ืองท่ีใชอ้ยู ่ณ ปัจจุบนั เป็นไอคอนท่ีใหร้ายละเอียดของเร่ืองต่าง ๆ 
ท่ีผูใ้ชก้  าลงัใชอ้ยู ่เม่ือผูใ้ชค้ลิกเลือกระบบจะเปิดหนา้ต่างข้ึนมาใหเ้ลือกใช ้
 18. ไอคอนเปล่ียนภาษา (Translate to:) เป็นไอคอนท่ีมีไวส้ าหรับใหผู้ใ้ชเ้ปล่ียนภาษาของ
หนา้เวป็ชุดวชิา จากภาษาองักฤษเป็นภาษาไทย หรือจากภาษาไทยเป็นภาษาองักฤษ ท าใหผูใ้ชใ้ชเ้มนู
ต่าง ๆ ของระบบไดส้ะดวกข้ึน 
 
 

การใช้ระบบในฐานะผู้เรียน 
สมาชิกของระบบ ATutor ทุกคนจะไดรั้บสิทธิเป็นผูเ้รียนในระบบ โดยวิธีการเขา้ศึกษาชุดวิชา

ในแต่ละชุดวชิา จะแตกต่างกนัไปข้ึนอยูก่บัประเภทของชุดวชิาท่ีผูส้อนผูเ้ป็นเจา้ของไดก้ าหนดไว ้

เปิดเผย (Public)  ชุดวชิากลุ่มน้ีเป็นกลุ่มท่ีผูส้อนเปิดใหบุ้คคลทัว่ไปท่ีมิใช่สมาชิกของระบบ
สามารถเขา้ศึกษาได้ด้วยในฐานะผูเ้ยี่ยมชม  (Guest) ดงันั้นการเขา้ศึกษาไม่จ  าเป็นตอ้งผ่านการ
ลงทะเบียนก็ได ้ แต่ผูท่ี้เขา้ศึกษาในฐานะผูย้ี่ยมชมจะไม่สามารถร่วมท ากิจกรรมอ่ืน ๆ เหมือนกบั
สมาชิกท่ีเขา้ศึกษาโดยท าการลงทะเบียนขา้สู่ระบบ 

ป้องกนั (Protected)  ชุดวชิาในกลุ่มน้ีผูส้อนเปิดให้ส าหรับผูท่ี้เป็นสมาชิกของระบบเท่านั้น
ท่ีจะสามารถเขา้มาศึกษาเน้ือหาวิชาได ้ ดงันั้นผูเ้รียนจะตอ้งผา่นการเขา้สู่ระบบก่อนเสมอ แต่จะเลือก
วธีิการเขา้ศึกษาชุดวชิานั้นโดยท าการลงช่ือสมคัรเขา้เรียน (enroll) หรือไม่ก็ได ้

เฉพาะ (Private)  ชุดวิชาในกลุ่มน้ีผูส้อนเปิดให้ส าหรับผูท่ี้เป็นสมาชิกของระบบเท่านั้น 
และผูท่ี้จะสามารถเขา้มาศึกษาได ้และจะตอ้งไดรั้บการอนุมติัให้เขา้ศึกษาได้จากผูส้อนก่อน ดงันั้น
ผูเ้รียนจะตอ้งผา่นการเขา้สู่ระบบก่อนเสมอ ส าหรับการเขา้มาศึกษาในชุดวิชาเป็นคร้ังแรกจะพบค าสั่ง
ร้องของเพื่อลงทะเบียนเรียน (Request Enrolment) ถา้ตอ้งการเขา้ศึกษาให้คลิกไอคอนท่ีร้องของเพื่อ
ลงทะเบียนเรียน ระบบจะท าการจดัส่งค าร้องขอการลงทะเบียนให้ผูส้อนไดท้ราบ เม่ือผา่นการอนุมติั
จากผูส้อนแลว้ นกัศึกษาจึงจะมีสิทธิเขา้ศึกษาชุดวชิานั้นได ้
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นกัศึกษาสามารถดูรายการชุดวิชาทั้งหมดท่ีเปิดสอนบน STOU e-Learning ได ้ โดยคลิกท่ี 
ไอคอนส ารวจรายวิชา  (Browse Courses)  ซ่ึงไดท้  าการจดัแยกแต่ละชุดวิชาออกไวเ้ป็นระดบัปริญญา
ตรี ระดบับณัฑิตศึกษา และระดบัปริญญาเอก แยกยอ่ยออกไปในแต่ละสาขาวิชา สังเกตไดจ้ากตวัเลข 
ท่ีอยูใ่นวงเล็บ (3) คือจ านวนชุดวชิาท่ีมีใหบ้ริการ 

ในการศึกษาชุดวิชาแต่ละวิชานั้น นอกจากจะมีหน้าเน้ือหาท่ีผูส้อนจดัท าไวใ้ห้ศึกษาแล้ว 
ผูส้อนอาจจะมีการจดักิจกรรมอ่ืน ๆ ไวใ้ห้ส าหรับผูท่ี้เขา้มาศึกษาไดท้  ากิจกรรมในแต่ละรูปแบบอีก
ดว้ย ซ่ึงไดแ้ก่ การประกาศข่าว การจดัท าแบบประเมินผลตนเองก่อนเรียน–หลงัรียน  การจดัท าสาร
ระบบหวัเร่ืองเก่ียวกบัแหล่งทรัพยากรการเรียนรู้ การสนทนาแลกเปล่ียนความคิดเห็นผา่นทางกระดาน
สนทนา หรือ ผา่นทางระบบส่งขอ้ความของ ATutor เป็นตน้ ดงันั้นนกัศึกษาควรจะศึกษาและท าความ
เขา้ใจในเร่ืองการใชเ้คร่ืองมือต่าง ๆ เหล่าน้ีเพื่อประโยชน์ในการท ากิจกรรมในชุดวชิาบนระบบ 

 

วชิาของฉนั (My  Courses) 
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 ระบบ ATutor  มีส่วนของเมนู My  Courses ดา้นซา้ยมือของหนา้จอภาพ และท่ีดา้นขวามือท่ี 
เมนู My Start Page (หนา้แรกเร่ิม)  จะปรากฏรายช่ือชุดวชิาต่าง ๆ มาใหเ้ลือก ทั้งในส่วนของวชิาท่ี
นกัศึกษามีสถานภาพเป็นผูเ้รียน  ผูใ้ชร้ะบบสามารถเลือกรายวชิาเหล่านั้นไดโ้ดยเล่ือนแถบสวา่งมาท่ีชุด
วชิาท่ีตอ้งการ แลว้คลิกไอคอนไป (Jump)  ระบบจะน าเขา้สู่วชิาท่ีไดเ้ลือกไว ้  นบัไดว้า่เป็นอีกช่องทาง
หน่ึงท่ีระบบมีไวเ้พื่อเป็นการอ านวยความสะดวกและง่ายต่อการใชร้ะบบ  
 

เมนูชุดวชิา  
 เมนูของชุดวชิา  ATutor 1.5.4 ไดถู้กปรับเปล่ียนหนา้เมนูส่วนกลางของชุดวชิา ท าใหผู้ใ้ช้
สามารถใชไ้ดส้ะดวกมากข้ึนกวา่ ATutor 1.4.3 เพราะจะมีไอคอนทุกเร่ืองรวมอยูภ่ายในหนา้เดียวกนั 
ผูส้อนจะเป็นผูก้  าหนดวา่จะใหผู้เ้รียนมองเห็นไอคอนใดบา้ง  

  
 
 
 

หน้าหลัก  (Home)  เม่ือผูเ้รียนท าการเลือกวชิาท่ีจะเรียนเขา้มาก็จะพบ
ไอคอนต่าง ๆ ท่ีเป็นเคร่ืองมือของผูเ้รียนท่ีผูส้อน/สร้าง เป็นผู ้
ก  าหนดใหผู้เ้รียนมีสิทธิใชไ้ด ้หลงัจากท่ีผูเ้รียนไดศึ้กษาอยูใ่นเร่ืองต่าง 
ๆ หากตอ้งการกลบัมาท่ีหนา้เมนูส่วนกลาง คลิกท่ีไอคอน Home ก็จะ
กลบัสู่หนา้เมนูหลกัได ้
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กระดานสนทนา (Forum) เป็นกระดานสนทนาในระบบ ATutor ท่ี
มีไวใ้หผู้เ้รียนและผูส้อนไดติ้ดต่อส่ือสารกนั และใชเ้ป็นช่องทางใน
การส่งกิจกรรมต่าง ๆ ท่ีไดรั้บจากผูส้อน เม่ือผูส้อนไดเ้ปิดกระดาน
สนทนาไวใ้นหนา้ชุดวชิา นกัศึกษารวมทั้งผูส้อนสามารถใชเ้ป็น
ส่ือกลางในการสนทนาแลกเปล่ียนขอ้คิดเห็นในกลุ่มได ้เม่ือตอ้งการ
ส่ือสารผา่นกระดานสนทนา คลิกท่ีไอคอนกระดานสนทนา 
(Forums) คลิกหวัเร่ืองท่ีตอ้งการอ่าน ระบบจะเปิดแบบฟอร์มข้ึนมา
ใหก้รอกขอ้มูลลงในแบบฟอร์ม คลิกไอคอนส่ง (Post) เพื่อจดัส่ง
ขอ้มูลเขา้สู่ระบบ 
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1. คลิกท่ีหวัเร่ืองท่ีสนใจ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. กรณีท่ียงัไม่มีผูใ้ดตอบกระทู ้ระบบจะแจง้ใหท้ราบวา่ไม่มีขอ้มูล หากตอ้งการตอบกระทูใ้หค้ลิกท่ี

ไอคอนสร้างกระทูใหม่ (New Thread) ระบบจะเปิดแบบฟอร์มข้ึนมาใหก้รอกขอ้มูล 
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3. คลิกไอคอนส่ง (Post) เพื่อจดัส่งขอ้มูลเขา้สู่ระบบ 
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4. ระบบจะแจง้ใหท้ราบถึงความส าเร็จในการส่งขอ้มูลเขา้สู่ระบบ 
5. คลิกไอคอนตอบกลบั เม่ือตอ้งการท่ีจะตอบกระทูท่ี้เปิดอ่าน หรือเล่ือนแถบสวา่งจะพบ

แบบฟอร์มท่ีระบบไดอ้อกแบบไวเ้พื่อรอให้ตอบกระทูน้ั้น ๆ ไดท้นัทีท่ีตอ้งการจะอยูด่า้นล่าง
ของจอภาพ เม่ือกรอกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ คลิกไอคอนส่ง (Post) 
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อภิธานศัพท์ (Glossary)  เป็นเมนูท่ีให้รายละเอียดเก่ียวกบั
ความหมายของค าท่ีผูส้อน/สร้างไดจ้ดัท าไวใ้หผู้เ้รียนเขา้มาเปิดอ่าน
รายละเอียดและความหมายของค าศพัทน์ั้น ๆ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ห้องสนทนาออนไลน์ (Chat) เป็นการส่ือสารท่ีตอ้งใชเ้วลาให้
ตรงกนัทั้งคู่ คือตอ้งมีการนดัหมายเวลากนัก่อน  
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1. คลิกท่ีไอคอน Chat ระบบจะเปิดเมนูค าสั่งมาให ้คลิกท่ีเมนูค าสั่ง Enter the Chat อีก 1 คร้ัง 

ระบบจะเปิดกรอบแบบฟอร์มข้ึนมาใหน้กัศึกษากรอกขอ้มูลในกรอบส่ีเหล่ียมท่ีอยูใ่ตค้  าสั่ง 
Compose Message เม่ือน าเมาส์คลิกลงในกรอบส่ีเหล่ียนจะแสดงผลเป็นแถบสีเหลือง ให้
นกัศึกษาพิมพข์อ้มูลลงในกรอบน้ีจะมีความยาวเท่าใดก็ได ้เม่ือตอ้งการส่งขอ้มูลใหค้ลิกท่ี
ไอคอน Send ระบบจะน าขอ้มูลของนกัศึกษาข้ึนมาแสดงในส่วนบนของหนา้จอภาพ โดย
เรียงล าดบัก่อน-หลงั ลงมาเร่ือย ๆ หากมีผูท้  าการใชบ้ริการน้ีหลาย ๆ คน ก็จะพบขอ้มูลเรียงต่อ ๆ 
กนัลงมา   
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2. หากตอ้งการท่ีจะออกจากการใชบ้ริการหอ้งสนทนาออนไลน์ ใหค้ลิกเมาส์ท่ีไอคอน Exit Chat 

ดา้นขวามือของจอภาพ 1 คร้ัง 
 

 
 
 
 

ค้นหาข้อมูล (TILE Repository Search)  คลิกเลือกเม่ือตอ้งการท่ีจะ
คน้คืนขอ้มูลลการเรียนการสอนในรูปแบบของ e-Learning ไดจ้าก 
The Inclusive Learning Exchange เป็นส่วนท่ีเพิ่มข้ึนจากการคน้คืนท่ี
ระบบมีไวใ้น ATutor   
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แหล่งทรัพยากรเพิม่เติม (Links)  เป็นส่วนท่ีผูส้อนไดจ้ดัท า
แหล่งขอ้มูลท่ีเป็นประโยชน์ หรือตอ้งการแนะน าใหก้บัผูเ้รียนไวใ้น
ชุดวชิานั้น ๆ ผูเ้รียนสามารถท่ีจะคลิกเขา้มาดูได ้ ระบบจะเช่ือมโยง
ไปยงัแหล่งขอ้มูลตามท่ีไดอ้อกแบบไว ้ เป็นช่องทางหน่ึงในการ
อ านวยความสะดวกใหแ้ก่ผูเ้รียนในการคน้คืนขอ้มูลจากแหล่งขอ้มูล
ภายนอก 
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การทดสอบ (Test & Surveys) คลิกเลือกเม่ือผูเ้รียนตอ้งการเขา้ท า
แบบทดสอบของชุดวชิาท่ีผูส้อนไดอ้อกแบบไว ้โดยท่ีผูเ้รียนตอ้งคลิกท่ี   
ไอคอนตกลง (Submit) ทุกคร้ังท่ีท าแบบทดสอบเสร็จเรียบร้อยแลว้ 

 
1. คลิกท่ีช่ือแบบทดสอบ เรียงอยูภ่ายใตเ้มนู(Title) 
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2. คลิกไอคอนตกลง (Submit) เพื่อส่งแบบทดสอบเขา้สู่ระบบ 
 

 
 
 
 

แผนผงัเวบ็ไซต์ (Site-map) เป็นการแสดงความสัมพนัธ์ของเน้ือหา
วา่ในชุดวชิานั้น ๆ มีขอ้มูลส่วนใดบา้งท่ีสัมพนัธ์กนัอยู ่ ผูเ้รียน
สามารถคลิกเลือกหวัเร่ืองท่ีสนใจจากส่วนน้ีได ้
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ส่งเนือ้หาออกจากระบบ (Export Content)  ในชุดวชิาท่ีผูส้อนได้
อนุญาตใหชุ้ดวชิานั้น ๆ ผูเ้รียนสามารถน าเน้ือหาออกจากชุดวชิาได ้
ผูเ้รียนสามารถท่ีจะคลิกท่ีไอคอน Export Content เพื่อน าเน้ือหาไป
จดัเก็บไวใ้นเคร่ืองของตนเองได ้ แต่ในการน าขอ้มูลออกจากระบบ
นั้นขอ้มูลจะถูกส่งออกในรูปแบบของไฟล.์zip เพราะฉะนั้นผูเ้รียน
จะใชข้อ้มูลนั้นไดต้อ้งท าการแตกไฟล.์zip ก่อน 

 
1. วธีิท่ี 1 น าขอ้มูลออกทั้งชุดวิชา 
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2. วธีิท่ี 2 น าขอ้มูลออกบางหวัขอ้ 
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3. คลิกไอคอนบนัทึก (Save) เพื่อจดัเก็บขอ้มูลไวใ้นเคร่ืองของตนเอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

สถิติการใช้งาน  (My Tracker) ส าหรับการเขา้ศึกษาในชุดวชิาท่ี
ผูส้อนไดข้อใหผู้ดู้และระบบเปิดการเก็บบนัทึกรายละเอียดเก่ียวกบั
การเขา้เรียนของผูเ้รียนในชุดวชิานั้น ๆ ผูเ้รียนจะสามารถดูสถิติการ
เขา้เรียนในชุดวชิาของตนเองได ้ คลิกไอคอนสถิติการใชง้าน (My 
Tracker) ระบบจะเปิดขอ้มูลการเขา้ใชชุ้ดวชิาข้ึนมาใหท้ราบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



การเรียนการสอนระบบอิเล็กทรอนิกส์ STOU e-Learning                        51704 ชุดวิชาประเด็นและแนวโนม้ทางการบริหารการพยาบาล 

 

 

ส่งศรี อินไข่ ศูนยก์ารเรียนการสอนทางอิเลก็ทรอนิกส์ ส านกัเทคโนโลยกีารศึกษา                                        หนา้  25 

 
 
 
 

การส ารวจความคิดเห็น (Polls)  คลิกเลือกเม่ือตอ้งการตอบแบบ
ส ารวจความคิดเห็นในชุดวชิาท่ีไดอ้อกแบบการส ารวจไว ้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

รายช่ือผู้ลงทะเบียนเรียน (Directory) คลิกเม่ือตอ้งการตรวจสอบวา่
ในระบบขณะนั้นมีใครบา้งท่ีใชง้านในชุดวชิานั้น ๆ อยู ่ จะพบ
รายช่ือผูใ้ชง้านในชุดวชิา พร้อมทั้งสามารถคลิกท่ีไอคอนช่ือผูใ้ชก้็
จะพบกบัรายละเอียดและสามารถคลิกส่งขอ้ความไดจ้ากไอคอนส่ง
ขอ้ความ 
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ปัญหา/ค าถามที่พบบ่อย ๆ (Frequently Asked Questions (FAQ) 
คลิกเลือกท่ีเมนูน้ีเม่ือต้องการเปิดดูปัญหา/ค าถามท่ีพบบ่อย ๆ ท่ี
จดัท าไวเ้รียบ 
ร้อยแลว้ ระบบจะเปิดค าถามพร้อมแนวค าตอบข้ึนมาให ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

กลุ่ม (Groups)  คลิกเมาส์จะพบกลุ่มของตนเองท่ีผูส้ร้างไดก้ าหนด
ไว ้พร้อมทั้งจะสามารถใชเ้คร่ืองมือยอ่ยๆ ภายในกลุ่มได ้ทั้งน้ีข้ึนอยู่
กบัวา่ผูส้อนจะก าหนดสิทธิใหผู้เ้รียนแต่ละรายสามารถใชเ้คร่ืองมือ
ใดไดบ้า้ง 
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1. คลิกไอคอนบล็อค (Blogs) ระบบจะเปิดเมนูยอ่ยข้ึนมาให้นกัศึกษาในกลุ่มใช ้เมนูยอ่ยน้ีจะ

มีจ านวนเท่าใดข้ึนอยูก่บัผูส้อนจะเป็นผูก้  าหนดสิทธิใหผู้เ้รียนใชไ้ด ้
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2. คลิกไอคอนเพิ่ม (Add) ระบบจะเปิดบล็อคข้ึนมาใชก้รอกขอ้มูลท่ีมีประโยชน์ลงไป 

ขอ้สังเกตบล็อคน้ีจะเป็นบล็อคเฉพาะกลุ่มเท่านั้นท่ีเห็น ซ่ึงเกิดจากผูส้อนเป็นผูก้  าหนดสิทธิ
การใชบ้ล็อคใหใ้ชไ้ดเ้ฉพาะนกัศึกษาในกลุ่มเท่านั้น กรอกขอ้มูลเสร็จแลว้คลิกไอคอนส่ง 
(Post) ระบบจะน าขอ้มูลเขา้ไปจดัเก็บไวใ้นระบบ 
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3. คลิกไอคอนขอ้สังเกต (Comment(s)) ระบบจะเปิดแบบฟอร์มข้ึนมาใชก้รอกขอ้มูลท่ี
ตอ้งการแนะน าเพิ่มเติมได ้เสร็จแลว้คลิกไอคอนส่ง (Post) เพื่อส่งขอ้มูลเขา้สู่ระบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.  เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลท่ีจดัเก็บในระบบแลว้ โดย 

-คลิกท่ืช่ือเร่ืองท่ีตอ้งการแกไ้ข ระบบจะเปิดขอ้มูลข้ึนมาให ้ 
-คลิกท่ีไอคอนแกไ้ข (Edit) จะไดแ้บบฟอร์มท่ีกรอกขอ้มูลเดิมไวข้ึ้นมา หลงัจากท่ีแกไ้ข   
 ขอ้มูลเสร็จแลว้ 
-คลิกท่ีไอคอนจดัเก็บ (Save) เพื่อส่งขอ้มูลเขา้สู่ระบบต่อไป 
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อ่านรายการ (Reading List)  คลิกเมาส์ระบบจะแจง้รายละเอียดของ
รูปแบบการอ่านข้ึนมาใหเ้ลือกวา่ตอ้งการอ่านอะไรบา้ง เช่น หนงัสือ
เวบ็ไซต ์ค าอธิบายภาพและเสียง  
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ทีจั่ดเกบ็เอกสาร (File Storage) เป็นส่วนท่ีผูเ้รียนสามารถท่ีจะน า
ไฟลข์อ้มูลท่ีมีประโยชน์ หรือส่งไฟลก์ารบา้นท่ีตอ้งการตอบกิจกรรม
ต่าง ๆ ท่ีทางผูส้อนไดส้ั่งใหจ้ดัท า เขา้มาจดัเก็บไวไ้ด ้
-ในกรณีท่ีเป็นขอ้มูลท่ีมีประโยชน์เพื่อนร่วมหอ้งเรียนก็จะสามารถเขา้
มา Download ออกไปได ้(ทั้งน้ีตอ้งดูขนาดของไฟลด์ว้ยหากใหญ่มาก
จะท าใหเ้สียเวลาในการ download) 
-ในกรณีท่ีตอ้งการส่งการบา้น นกัศึกษาสามารถ Upload ไฟล ์
เขา้มาจดัเก็บได ้หลงัจากนั้นผูส้อนก็จะเขา้มาดูขอ้มูลของนกัศึกษา   
ได ้
ขั้นตอนการจัดท า:- 

 
1. ท่ีหนา้ Home  คลิกเลือกไอคอน File Storage  

 
 
 
 

 

 
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2. ระบบจะเปิดแบบฟอร์มของ File Storage  

 2.1 ท่ี Workspace คลิกท่ี    ระบบจะแสดงรายช่ือกลุ่มข้ึนมา ใหเ้ลือกกลุ่มของ

นกัศึกษา คลิกไอคอน     
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2.2 จะพบเมนูค าสั่ง 2 ค าสั่ง 
2.2.1 New File  คลิกเลือกเม่ือตอ้งการสร้างไฟลข์อ้มูลใหม่ 
2.2.2 Create Folder คลิกเลือกเม่ือตอ้งการสร้าง Folder ใหม ่

 New File  คลิกเลือกระบบจะเปิดแบบฟอร์มข้ึนมาให้เลือกใชค้  าสั่งตามท่ีระบบมีไว ้

 
Upload File  คลิกเลือกเม่ือตอ้งการท่ีจะน าไฟลข์อ้มูลข้ึนมาในระบบ  
                     คลิกไอคอน Browse ระบบจะถามหาวา่ไฟลท่ี์ตอ้งการ Upload อยูท่ี่ใด 

 

 

 

 



การเรียนการสอนระบบอิเล็กทรอนิกส์ STOU e-Learning                        51704 ชุดวิชาประเด็นและแนวโนม้ทางการบริหารการพยาบาล 

 

 

ส่งศรี อินไข่ ศูนยก์ารเรียนการสอนทางอิเลก็ทรอนิกส์ ส านกัเทคโนโลยกีารศึกษา                                        หนา้  36 

 เม่ือไดไ้ฟลข์อ้มูลท่ีตอ้งการเรียบร้อยแลว้ คลิกไอคอน Open  และคลิกไอคอน Upload  
ระบบจะน าไฟลท่ี์เลือกมาแสดงท่ีดา้นล่าง 

 
ส าหรับไฟลข์อ้มูลท่ีน าข้ึนมาในระบบน้ี มีคุณสมบติัท่ีดีประการหน่ึงคือมีส่วนท่ีสามารถใส่ขอ้มูล 
แนะน าได ้โดยคลิกท่ี 0 Comments ระบบจะเปิดแบบฟอร์มข้ึนมาใหใ้ส่ขอ้มูลแนะน าได ้ 

 
คลิกไอคอน Post เพื่อจดัส่งขอ้มูลเขา้สู่ระบบ 
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คลิกไอคอน Comments และไอคอน Done อีกคร้ังเพื่อยนืยนักบัระบบ 
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คลิกท่ีกรอบส่ีเหล่ียมหนา้ไฟลท่ี์ตอ้งการเพื่อ:- 

1. Download  น าไฟลข์อ้มูลมาจดัเก็บไวใ้นเคร่ืองคอมพิวเตอร์ อาทิเช่น เม่ือนกัศึกษา Upload 
ไฟลข์อ้มูลข้ึนมาในระบบเรียบร้อยแลว้ เพื่อนในกลุ่มและผูส้อนสามารถเขา้มาในกลุ่มท่ี
ก าหนดไวก้็จะพบขอ้มูลท่ีนกัศึกษาจดัส่งมาให ้และสามารถท่ีจะน าไฟล ์
ขอ้มูลลงมาจดัเก็บไวใ้นเคร่ืองคอมพิวเตอร์ได ้อีกทั้งสามารถท่ีจะเขา้มาแนะน าขอ้มูลเพิ่ม
ใหก้บันกัศึกษาไดเ้ช่นกนั 

2. Hand In  เป็นการร่วมมือกนัในการจดัการกบัไฟลง์านท่ีจดัท า 
3. Edit เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลในแต่ละไฟล ์ 
4. Move เม่ือตอ้งการท่ียา้ยไฟลท่ี์เลือกเพื่อน าไปไวท่ี้อ่ืน 
5. Delete เม่ือตอ้งการลบไฟลท่ี์เลือก 
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บลอ็ค (Blogs) ผูส้อนในชุดวิชานั้น ๆ จะเป็นผูก้  าหนดวา่ผูเ้รียนรายใดจะ
สามารถใชบ้ล็อคไดบ้า้ง ใน ATutor 1.5.4 ไดส้ร้างบล็อคข้ึนมาใหใ้ช้
เป็นช่องทางหน่ึงซ่ึงทั้งผูส้อนและผูเ้รียนสามารถท่ีจะน าขอ้มูลท่ีเป็น
ประโยชน์มาใส่ไวใ้นบล็อคของตนเอง เพื่อใหผู้ท่ี้สนใจเขา้มาอ่านหรื
อน าขอ้มูลไปใชป้ระโยชน์ได ้ โดยวตัถุประสงคท่ี์ส าคญัอยา่งหน่ึงใน
การเขียนบล็อคคือ การเขียนเพื่อน าเสนอหรือแลกเปล่ียนความรู้และ
ประสบการณ์กบัผูอ่ื้น ดงันั้นผูเ้ขียนจึงตอ้งค านึงวา่บนัทึกท่ีเขียนน้ีตอ้ง
ตั้งอยูบ่นพื้นฐานความเป็นจริง เป็นเหตุการณ์ท่ีเกิดจริง หรือเป็นขอ้มูลท่ี
ไดม้าจากแหล่งขอ้มูลท่ีมีอยูจ่ริง นอกจากน้ี การเขียนเพื่อแลกเปล่ียน
ขอ้คิดเห็นในบล็อคของผูอ่ื้น แมจ้ะเป็นไปไดโ้ดยอิสระเช่นเดียวกนักบั
การเขียนบนัทึกในบล็อค ก็ควรเป็นการเขียนท่ีใชภ้าษาสุภาพและเป็น
การใหค้วามเห็นเก่ียวกบับนัทึกนั้นๆ  
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1. คลิกไอคอนช่ือเร่ืองของบล็อค เพื่อเปิดข้ึนมาอ่านขอ้มูลในบล็อค พร้อมทั้งสามารถท่ีจะ
เขียนขอ้มูลเพิ่มเติมลงไปไดใ้นส่วนของไอคอนท่ีช่ือขอ้สังเกต (Comment(s))  หลงัจากท่ี
คลิกท่ีไอคอนขอ้สังเกตระบบจะเปิดแบบฟอร์มข้ึนมาให้กรอกขอ้มูลลงไปได ้เม่ือเสร็จ
เรียบร้อยแลว้คลิกไอคอนส่ง (Post) ระบบจะน าขอ้มูลของท่านจดัเก็บในระบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. คลิกไอคอนขอ้สังเกต (Comment(s))  หลงัจากท่ีคลิกท่ีไอคอนขอ้สังเกตระบบจะเปิด

แบบฟอร์มข้ึนมาใหก้รอกขอ้มูลลงไปได ้เม่ือเสร็จเรียบร้อยแลว้คลิกไอคอนส่ง (Post) 
ระบบจะน าขอ้มูลของท่านจดัเก็บไวใ้นระบบ 
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3.  เม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลท่ีจดัเก็บในระบบแลว้ โดย 

-คลิกท่ืช่ือเร่ืองท่ีตอ้งการแกไ้ข ระบบจะเปิดขอ้มูลข้ึนมาให ้ 
-คลิกท่ีไอคอนแกไ้ข (Edit) จะไดแ้บบฟอร์มท่ีกรอกขอ้มูลเดิมไวข้ึ้นมา หลงัจากท่ีแกไ้ข   
 ขอ้มูลเสร็จแลว้ 
-คลิกท่ีไอคอนจดัเก็บ (Save) เพือ่ส่งขอ้มูลเขา้สู่ระบบต่อไป 
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โปรแกรม Acollab เป็นโปรแกรมท่ีผูเ้รียนในแต่ละกลุ่มสามารถเขา้
มาท ากิจกรรมต่าง ๆ ท่ีผูส้อนไดอ้อกแบบกิจกรรมไว ้  ATutor ได้
พฒันา Acollab  ข้ึนมาเพื่อเป็นเคร่ืองมือใหท้ั้งผูเ้รียนและผูส้อนได้
ใช ้โดยมีขั้นตอนการใชโ้ปรแกรมดงัน้ี 

1. ท่ีเมนูส่วนกลางของชุดวชิาในระบบ ATutor เลือกคลิกท่ี
ไอคอน โปรแกรม Acollab 

2. ระบบจะแสดงไอคอนของตนเองตามกลุ่มท่ีผูส้อนได ้
สร้างไว(้จะเห็นเฉพาะกลุ่มของตวัเองเท่านั้น) ตวัอยา่งใช ้ login โดย 
2509000531 จะพบกลุ่ม 1 
               3. คลิกท่ีไอคอนกลุ่มท่ี 1  ระบบจะน าเขา้สู่เมนูของ 
ACollab ซ่ึงมีรายละเอียดของโปรแกรมข้ึนมาใหใ้ช ้ 
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คุณสมบัติของ ACollab  
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 Forum: กระดานอภิปราย สมาชิกกลุ่มสามารถ post ขอ้ความในกระดานอภิปราย (forum) ซ่ึง
กระดานอภิปรายน้ีนกัศึกษาไม่สามารถตั้งกระทูข้อ้ความได ้นกัศึกษามีสิทธิตอบกระทูไ้ดเ้ท่านั้น โดย 
คลิกท่ีไอคอน Forum  แลว้จะพบกบักระทูค้  าสั่งท่ีอาจารยผ์ูส้อนไดต้ั้งไว ้ให้คลิกท่ีช่ือกระทูเ้ม่ือตอ้งการ 
ตอบกระทูน้ั้น ๆ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลงัจากนั้นใหค้ลิกท่ีไอคอน Start a New Thread ระบบจะเปิดแบบฟอร์มข้ึนมาใหผู้ใ้ชก้รอกขอ้มูล 
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Subject: ใหก้รอกช่ือเร่ืองท่ีจะตอบ 
Message: เป็นส่วนท่ีนกัศึกษาสามารถพิมพข์อ้มูลต่าง ๆ ลงไปได ้จะมีความยาวเท่าใดไม่จ  ากดั 
                และยงัสามารถใส่ภาพและสีท่ีมีใหใ้ชใ้นดา้นล่างของฟอร์มได ้เม่ือเสร็จแลว้ใหค้ลิกท่ี 
               ไอคอน Submit ระบบจะจดัส่งขอ้มูลมายงัผูส้อนทนัท่ี 
 

Chat  Room เป็นการติดต่อส่ือสารกนัโดยตรงแบบ Real-time ระหวา่งกลุ่มสมาชิก ซ่ึงเป็นการ
พบปะแบบออนไลน์หรือเป็นเฉพาะกลุ่ม (ผูใ้ชต้อ้งนดัวนัเวลาใหต้รงกนัจึงจะสามารถใช ้Chat ได)้ 
โดยคลิกท่ีไอคอน Chat room  และคลิกท่ีไอคอน Enter the Chat ระบบจะเปิดแบบฟอร์มข้ึนมาให้ 
กรอกขอ้มูลในดา้นล่างของแบบฟอร์มท่ี Compose Message นกัศึกษาจะเห็นกรอบสีเหลืองอ่อน 
ใหค้ลิกเมาส์และพิมพข์อ้มูลได ้หลงัจากท่ีพิมพเ์สร็จเรียบร้อยแลว้ ใหค้ลิกท่ีไอคอน Send เพื่อจดัส่ง 
ขอ้มูลใหเ้พื่อน และเม่ือตอ้งการเลิกการใช ้Chat room ใหค้ลิกท่ีไอคอน Exit Chat 
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Inbox: ตูรั้บจดหมาย สมาชิกสามารถติดต่อกนัไดด้ว้ยการส่งจดหมายถึงกนัแบบส่วนตวั 

โดยคลิกท่ีไอคอน Inbox จะพบไอคอนค าสั่ง Compose New Message คลิก 1 คร้ัง 
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ระบบจะเปิดแบบฟอร์มข้ึนมาใหก้รอกขอ้มูลลงในช่องต่าง ๆ ท่ี  
Recipient คือส่วนท่ีแสดงรหสันกัศึกษาในกลุ่ม ผูใ้ชส้ามารถคลิกเลือกแบบคนเดียว (คลิกท่ีรหสัของผู ้
ท่ีตอ้งการส่ง 1 คร้ัง)  และหากตอ้งการจดัส่งใหห้ลายคน(ใหก้ดปุ่ม Ctrl คา้งไว ้พร้อมทั้งคลิกเมาส์เลือก
รหสัท่ีตอ้งจดัส่งไดต้ามตอ้งการ) 
Subject  คือส่วนท่ีกรอกช่ือเร่ืองท่ีตอ้งการใช ้
Message คือส่วนท่ีนกัศึกษาสามารถเขียนรายละเอียดลงไปได ้ความยาวไม่จ  ากดั พร้อมทั้งสามารถ 
ใชภ้าพและสีท่ีอยูด่า้นล่างไดเ้ม่ือจดัพิมพเ์รียบร้อยแลว้ให้คลิกท่ีไอคอน Send ระบบจะจดัส่งขอ้มูลให้
ทนัที 
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 Calendar: ปฏิทินกิจกรรม กิจกรรมต่าง ๆ ท่ี  Post ลงไปในปฏิทินโดยกลุ่มสมาชิก สามารถ
ประกาศขอ้มูลต่างๆ ไดไ้ม่วา่จะเป็นกิจกรรม การพบปะ ก าหนดวนัหรือเหตุการณ์ต่าง ๆ ท่ีเกิดข้ึนกบั
กลุ่มอ่ืน โดยคลิกท่ีไอคอน Calendar ระบบจะเปิดหนา้ใหม่ซ่ึงเป็นปฏิทินข้ึนมาใหผู้ใ้ชเ้ลือกวนัท่ี
ตอ้งการบนัทึกขอ้มูล ตวัอยา่งเลือกวนัท่ี 1 เดือนธนัวาคม 2006 ผูใ้ชจ้ะพบค าสั่ง Add and Event 
ใหค้ลิกท่ีค าสั่งน้ี 1 คร้ัง 
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ผูใ้ชจ้ะพบค าสั่ง Add and Event ใหค้ลิกท่ีค าสั่งน้ี 1 คร้ัง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระบบจะเปิดแบบฟอร์มข้ึนมาใหก้รอกขอ้มูลท่ีตอ้งการลงไป เม่ือเสร็จเรียบร้อยแลว้ให้คลิกท่ีไอคอน 
Submit Entry เพื่อจดัเก็บขอ้มูลท่ีกรอกไว ้
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 Library: หอ้งสมุดส าหรับแชร์เอกสาร สมาชิกกลุ่ม submit เอกสารภายในหอ้งสมุดจาก
สมาชิกกลุ่มอ่ืนได ้หรือจากสมาชิกทัว่ไปและสามารถขอดู เอกสาร(view) หลงัจากพอใจในเอกสารแลว้
ก็สามารถดาวน์โหลดเอกสารเหล่านั้นได ้
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Drafting Room: สมาชิกในกลุ่มสามารถท างานดว้ยระบบเอกสารในลกัษณะ web-based หรือ
ใชก้ารปฏิสัมพนัธ์ สร้างเอกสารในหอ้งร่างหนงัสือ ซ่ึงสามารถส่งและแชร์เอกสาร ให้ยมืในรูปแบบ
หอ้งสมุดไดด้ว้ย 
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  Members: กลุ่มสมาชิก สมาชิกของกลุ่มสามารถขอดู ขอ้มูลส่วนตวัของสมาชิกกลุ่มอ่ืนได ้
และสามารถติดต่อกนัได ้
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สารบัญเนือ้หา (Content Navigation) เมนูหลกัของวิชา เป็นเมนูท่ี
ท าหนา้ท่ีคลา้ยกบัเมนูยอ่ยของตอน แต่จะแสดงรายการเช่ือมโยงอยูต่าม
โครงสร้างของวชิานั้นทั้งหมด รวมทั้งลิงคไ์ปยงัเคร่ืองมือท่ีระบบจดัไว้
ใหใ้ชง้านดว้ย ผูเ้รียนสามารถเลือกคลิกในหวัเร่ืองต่าง ๆ ไดอิ้สระ 
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 ในหนา้น้ีท่ีไอคอน Export Content ท าหนา้ท่ีในการน าเน้ือหาออก หมายถึงผูเ้รียนสามารถท่ีจะ 

น าเน้ือหาวชิาลงมาจดัเก็บไวใ้นเคร่ืองคอมพิวเตอร์ของผูเ้รียนได ้แต่ไฟลข์อ้มูลจะอยูใ่นรูปแบบ 
ของไฟล ์.Zip หมายถึงก่อนใชง้านจะท าการแตก .Zip ก่อน 
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 ส าหรับขอ้มูลท่ีแสดงรูปแบบดงัภาพ หากผูเ้รียนตอ้งจดัเก็บไฟลล์งเคร่ืองของผูเ้รียนสามารถคลิกท่ี
ไอคอน Download File ระบบจะถามวา่ตอ้งการน ามาจดัเก็บท่ีใด ใหผู้เ้รียนเลือกท่ีจดัเก็บไดอิ้สระ 

 
 


